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常熟市公共资源交易中心 

国有产权交易电子竞价操作规程（试行） 

 

第一章 总则 

第一条  为进一步提升公共资源交易市场服务质量，加强服务

规范化、标准化建设，固化国有产权交易电子竞价操作流程，提高

工作效率，根据《常熟市市级行政事业单位国有资产处置进场交易

规则》、《常熟市市属国有企业国有资产处置进场交易规则（试行）》

等有关规定，并结合我市国有产权交易的实际情况，制定本规程。 

第二条  本规程适用于列入苏州市公共资源交易目录，通过常

熟市公共资源交易中心（以下简称“交易中心”）常熟市公共资源

交易平台业务系统（以下简称“业务系统”）开展的国有产权交易

电子竞价活动。 

第三条  在交易中心业务系统从事国有产权交易电子竞价活动

的相关主体应当遵守本规程。 

第四条  本规程所称的国有产权交易电子竞价活动相关主体包

括：代理机构、产权竞买人及产权所有权人。 

 

第二章 竞价交易准备 

第一节 代理机构 

第五条  账号注册 

代理机构在交易中心进场办理国有产权交易电子竞价业务，应
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首先进入业务系统页面，注册代理机构登录账号和密码。 

第六条  进场交易登记 

代理机构办理国有产权竞价项目进场交易，应登录业务系统进

入代理界面，在“产权项目受理”栏，填写项目详细信息，并上传

规范、齐全的 “国有资产进场交易登记表”、“资产处置审批（备

案）文件”、“资产权属证明”、“资产评估资料”以及“其他附

件”等材料，确保及时办理进场交易登记。 

第七条  场地时间预约 

代理机构应在“交易场地预约”栏，进行竞价场地及竞价时间

预约，符合要求的由交易中心资源交易科审核确定具体竞价场地及

竞价时间。 

第八条  竞买公告发布 

代理机构应在“交易公告备案”栏上传竞买公告，并上传相关

附件材料，经交易中心资源交易科审核通过后，在“苏州市公共资

源交易中心网”发布。 

第二节 产权所有权人 

第九条  产权所有权人负责下列事项： 

（一）提供拟交易的国有产权相关权属证明材料。 

（二）提供拟交易的国有产权相关评估材料。 

（三）提供国有产权处置审批（备案）的相关材料。 

（四）提供与代理机构签订的委托代理合同。 

第三节 产权竞买人 
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第十条  产权竞买人负责下列事项： 

（一）产权竞买人可登录苏州市公共资源交易网常熟分中心网

页，查看“国有资产转让”和“国有资产出租”相关公告。 

（二）产权竞买人应仔细阅读相关竞买公告、竞买须知等附件

材料，详细了解电子竞价活动涉及的竞买标的、竞买人条件和登记

报名等注意事项以及可能存在的风险。 

（三）产权竞买人应进入业务系统页面，注册产权竞买人登录

账号、设置登录密码并妥善保管。 

（四）产权竞买人应仔细阅读竞买公告中提供的《国有产权交

易电子竞价系统操作手册》，提前做好自身终端设备的系统设置、

浏览器配置等相应准备。 

（五）产权竞买人应按照竞买公告的要求，在竞买公告规定的

时间内，登录业务系统的产权竞买人界面，通过界面左上角的“标

的报名”栏，交纳对应标的的竞价保证金以获取竞价资格。 

第四节  交易中心 

第十一条  交易中心负责下列事项： 

（一）按照有关规定，在业务系统内及时办理国有产权电子竞

价项目进场交易审核手续。 

（二）在业务系统内及时办理竞价场地及竞价时间预约审核手

续。 

（三）按照有关规定，在业务系统内及时办理国有产权电子竞

价项目公告发布审核手续。 
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第三章 项目竞价交易 

第一节  代理机构 

第十二条  在项目竞价活动开始前，代理机构应提前登录业务

系统的代理机构界面，在“设定竞价规则”栏设定竞价规则，主要

包括设定竞价方式、竞价日期、竞价起始时间、竞价时长、起始

价、竞价步长值等。 

第十三条  竞价成交后，应及时在“结果公示备案”栏，根据

业务系统确认的竞价结果提交结果公示，公示期为三个工作日。 

第十四条  竞价结束后，应及时在“产权保证金退款查询”

栏，按规定提交竞价保证金退款申请。 

第二节 产权竞买人 

第十五条  在电子竞价活动正式开始前，检查并确保自身终端

设备和网络能够持续正常运行。 

第十六条  在竞买公告规定的竞价时间，登录业务系统的产权

竞买人界面，通过界面左上角的“网上报价”栏进行网上实时竞

价。 

第三节 交易中心 

第十七条  在整个竞价活动期间，及时督促业务系统运维公

司，确保业务系统正常使用。 

第十八条  在竞价过程中出现不可抗力或其他因素，导致电子

竞价活动无法正常进行的，交易中心应根据不同情况及时进行处

理： 
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(一) 电子竞价活动中止的，当导致电子竞价活动无法正常进

行的因素消除后，电子竞价活动调整时间后继续进行。 

(二) 当导致电子竞价活动不能正常进行的因素无法消除或导

致电子竞价活动无法继续进行等情形，电子竞价活动终止，可视情

况重新组织竞价。 

(三) 调整时间继续进行或重新组织电子竞价活动，将通过网

站公告、电话、邮件等形式通知竞买人。 

第十九条  竞价成交后，及时对代理机构递交的结果公示进行

审核，经公示三个工作日无异议的，竞价系统生成《电子竞价成交

通知书》，可由代理机构自行打印。 

第二十条  竞价结束后，按规定在业务系统中及时审核竞价保

证金退款申请。 

第四章 附则 

第二十一条  本规程由常熟市公共资源交易中心负责解释。 

第二十二条  本规程自发布之日起试行。 
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